7o 7

Ugyfelekkel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatod

Adatkezel6 neve: KenézI&i Ovoda Es Konyha

Cime (hivatalos levelezési cim): 3955 KenézI§, Rézsa ut 1.
E-mail cim: ovoda@kenezlo.hu

Telefonszama: +36 47 344316

Adészama: 16677582-2-05

Nyilvantartasi szam: 636436

KépviselGje neve: Szabo Attilané

Adatvédelmi felelGs neve: IP Monitoring Szolgaltato Kft.
Adatvédelmi felelGs elérhetGsége: adatvedelem@kenezlo.hu
Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: https://www.kenezlo.hu

Az adott személyes adat vagy informdcié rendelkezésre bocsatasaval On kijelenti, hogy Adatkezelési tajékoztaténak az
adat vagy informacio rendelkezésre bocsatasanak id6pontjaban hatalyos valtozatat megismerte, az abban foglaltakat
megértette és tudomasul vette.

Adatkezel$ fenntartja a jogot, hogy a jelen Tajékoztatot egyoldalian, a mddositast kovetd hatallyal mddositsa.
Kérésére a madositasokrol értesitést kildlink, vagy megkiildjik a mindenkor hatélyos Tajékoztatd egy példanyat.

A kezelt adatok kére és adatkezelési célok

Az adatkezelés az Eurdpa Parlament és Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR) és az informacids
onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrdl szélé 2011. évi CXIl. toérvény (Infotv.) rendelkezéseinek
megfelelGen torténik.

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly felhatalmazdsa alapjan mas szervek (pl.: birdsag, lgyész, nyomozd hatdsag,
szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag, Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag) tajékoztatas
addsa, adatok kozlése, atadasa, iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az AdatkezelSt. Ha a megkeresé
szerv a pontos célt és az adatok kérét megjelolte, személyes adatot csak annyit és olyan mértékben adunk ki, amely a
megkeresés céljanak megvaldsitasahoz elégséges és amire a jogszabalyi felhatalmazas alapot ad.

E tajékoztatdban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

Az adatkezelés célja: Panasz és a kézérdekdi bejelentés

Adatkezelés leirdsa: Az adatkezelés célja adatkezel6hoz beérkez6 olyan panaszok és kdzérdekl bejelentések
vonatkozd torvény szerinti elintézése. A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, és elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatdlya ald. A panasz javaslatot
is tartalmazhat. A kdzérdeki bejelentés olyan kérilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgdlja. A kozérdek(i bejelentés javaslatot is
tartalmazhat. A panaszos vagy a kdzérdek( bejelent6 személyes adatai csak a panasz vagy a kozérdekd bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdk at, ha e szerv annak
kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a panaszos vagy a kozérdekl bejelentd hozzajarult.
A panaszos és a kozérdekd bejelent6 személyes adatai hozzajarulasa nélkil nem hozhatdk nyilvanossagra. A panaszt
vagy a kozérdek( bejelentést kivizsgald személyek a panasz vagy a kozérdekd bejelentés tartalmara, az abban érintett
mas természetes személyre, jogi személyre vonatkozé informdacidkat az eljarasra jogosult szerv feladat- és hatdskorrel
rendelkezd szervezeti egységével vagy munkatarsaval oszthatjak meg. Ha nyilvanvaldva valt, hogy a panaszos vagy a
kozérdekd bejelent rosszhiszem(ien, valdtlan adatot vagy informaciot kdzolt és a) ezzel blincselekmény vagy
szabalysértés elkdvetésére utald korilmény meriil fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy
személy részére at kell adni, b) alappal valdszinUsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at
kell adni. Ha a kozérdekd bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozd elGirdsok szerinti, a tdjékoztatashoz és hozzaféréshez valo joga gyakorlasa
soran a kozérdekl bejelent6 személyes adatai nem tehet6k megismerhet6vé a tajékoztatast kéré személy szamara.
Adatkezeld az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban —
levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez szlikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2023. évi XXV. térvény a panaszokrdl, a kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggd szabdlyokrdl 1-6. §, (2023.07.24. el6tti Ggyekben: 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és
a kozérdekl bejelentésekrél 1-12. §), 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
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kovetelményeirél, 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
(U311)

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kbvetkezményei: AdatkezelG jogi kotelezettségének nem tesz eleget.
Erintettek: Panaszos, bejelentd, bejelentésben érintett személy

Adatok forrdsa: Panaszos, bejelentd

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név, személyazonositd adatok: 2 év; Kapcsolattartashoz sziikséges elérhet6ségi
adatok: 2 év; Bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2 év; Alairas (telefonon vagy egyéb elektronikus
hirkozlési szolgaltatas felhasznaldsaval kozolt szdbeli panasz kivételével): 2 év

Harmadik orszagba térténd adattovabbitds garancidi: Nem toérténik harmadik orszagba adattovabbitas

Cimzettek: Panasz vagy a kozérdekl bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezé
szerv

Az adatkezelés célja: Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot igénylGk személyes adatainak kezelése
Adatkezelés leirdsa: A kézérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez
szlikséges személyes adatok kezelése az igény teljesitéséhez, az egy éven beliil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos
adatigényl6tél érkezd kérések azonositdsa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentdldsa,
valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartas vezetése céljabdl, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan valo
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges mértékben és ideig.
Az ligyhoz kapcsolddo iratokat adatkezel6 a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi
kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdz6tt a mindenkor hatalyos irattari tervben meghatdrozott
selejtezési iddig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
28. §, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kbvetkezményei: Adatigénylés nem lehetséges.

Erintettek: Adatigényld, adatigényléssel érintett

Adatok forrdsa: Adatigényl6 természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljdnak megvaldsuldsa

A kezelt adatok kore, id6tartama: Adatigényl6 neve; Adatigényls elérhet@ségi adata (lakcim, értesitési cim vagy e-mail
cim); Adatigénylg aldirdsa; Az adatigényre adando valasz; Koltségtérités esetén az adatigénylé addazonositd
jele/addszama, egyéb relevans adata (pl.bankszamlaszam)

Harmadik orszagba t6rténd adattovdbbitds garancidi: Nem toérténik harmadik orszagba adattovabbitas

Az adatkezelés célja: Erdeklédékkel valé kapcsolattartas, levelezés

Adatkezelés leirdsa: Adatkezeld az érdeklédékkel vald kapcsolattartds, tajékoztatas, valaszadas céljabol kezeli az
érintett 4ltal adatkezelS elérhet&ségein kozolt személyes adatokat. Az érintett az (izenet (e-mail vagy postai uton)
elkiildésével hozzajarul személyes adatai kezeléséhez. Adattarolas ideje a hozzajarulds visszavondsdig vagy ennek
hianydban az ligyintézés lezartaig tart. A hozzajarulds barmikor visszavonhatd, mely nem érinti a hozzajaruldson
alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkozo jogszabaly(ok): GDPR, 2011. évi CXII. térvény az informacidés dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol

Adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Kapcsolattartds, tajékoztatds, valaszadds e-mailben vagy
postai Uton nem lehetséges.

Erintettek: Kapcsolatfelvételt kezdeményez6 személy (érdekl&dd)

Adatok forrdsa: Kapcsolatfelvételt kezdeményez6 személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Visszavonas datuma

A kezelt adatok kére, id6tartama: Erdekl&dS neve: Visszavonasig vagy O év; Erdekl&dd kapcsolattartdsra megadott
elérhet8ségi adatai: Visszavonasig vagy 0 év; Onként megadott egyéb személyes adatok: Visszavonasig vagy 0 év
Harmadik orszagba térténd adattovabbitds garancidi: Nem toérténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:
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Levelez6rendszer lizemeltetd ()

Az adatkezelés célja: Ad6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése

Adatkezelés leirdsa: AdatkezelGvel lzleti kapcsolatba [épd személyek (szerz6dott partnerek) torvényben
meghatarozott adatainak kezelése az adatkezels részére elGirt add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése (pénziigyi
teljesités, szamldzas, konyvelés, ad6zas) és dokumentalasa céljabdl.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkoz6 jogszabaly(ok): 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adoérdl, 2017. évi CL. térvény az addzas
rendjérdl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl 169. § (2)

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Add- és szamviteli kdtelezettségeinek teljesitése nem
valdésul meg.

Erintettek: Szerz6détt partner/képviselGje

Adatok forrasa: Szerzdott partner/képviselGje

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Szerz6dott partner neve, cime, addszama: 8 év; Egyéb, a pénzigyi teljesitéssel,
jogszabalyi kotelezettséggel kapcsolatos adat: 8 év

Harmadik orszagba térténd adattovdbbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Az adatkezelés célja: Erintetti joggyakorlas biztositasa, GDPR megfelelGség igazolasa, adatvédelmi elGirdasok
teljesitése

Adatkezelés leirdsa: Adatkezel6re vonatkozo adatvédelmi elGirasok teljesitése, megfelelGség igazoldsa GDPReg
adatkezelési nyilvantartd szoftver tamogatassal. Adatkezel6 jogos érdeke, hogy a GDPR és az Infotv. el6irdsainak
maradéktalanul megfeleljen, melyre tekintettel adatkezelé megfelel6en dokumentalja, nyilvantartja az érintetti
kérelmeket és az ezzel 6sszefiigg6 intézkedéseket. Adatkezelés ideje a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére
vonatkozé jogszabdlyi kovetelmények szerint, a mindenkor hatalyos irattari tervben keril meghatarozasra.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kézhatalmi jogositvany gyakorlasdhoz

Vonatkozé jogszabaly(ok): Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldasaral,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikk, 2011. évi CXII.
toérvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol 25/E-25/F. § 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatvédelmi megfelel&ség és az érintetti joggyakorlas
nem biztosithaté.

Erintettek: Kérelmet/beadvényt benyujtd

Adatok forrasa: Erintett

Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsa

A kezelt adatok kore, id6tartama: Erintett neve, elérhet8sége, egyéb azonositd adata; Erintetti kérelemben kozolt
egyéb adat; Erintetti kérelemre adott valasz, megtett intézkedés

Kilonleges személyes adatok: Erintetti kérelemben kozolt kilénleges adat (ha van) (9. cikk (2) g pont )

Harmadik orszagba térténd adattovdbbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk:

GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Az adatkezelés célja: Munkaerd toborzas, 6néletrajz kezelés, folyamatos palyaztatas

Adatkezelés leirdsa: Az adatkezelés célja a palyazo altal onkéntesen benyujtott, adatkezel6 altal meg nem hirdetett
allaspdlyazat soran az 6néletrajzban, illet6leg kiséré levelében foglaltak alapjan a jelentkez6 motivacidjanak és
képességeinek megismerése, betdlthetd munkakorokre valé alkalmassag megallapitdsa, személyes interju szervezése,
a palyazo kiértesitése. Az onkéntesen benyujtott 6néletrajzok esetenként tartalmazhatnak az adott allas betoltéséhez
nem szlikséges adatokat is. Az adatkezeléshez val6é 6nkéntes hozzajarulas barmikor visszavonhatd, mely nem érinti a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszerlségét. Visszavonas hianydaban az adatkezelés ideje — eltérd tajékoztatds
hidnyaban — 1 év. Adatkezelés id6tartamanak lejartakor, a cél megvaldsuldsat kovetSen (ha az 6néletrajzot
benyujtoval az adott jogviszony létrejon) vagy a benyujtd visszavonja hozzajaruldsat, a beérkezett 6néletrajzok,
feljegyzések, dokumentumok (az adatokbdl levont, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés, a palyazordl késziilt
feljegyzés is) torlésre/megsemmisitésre kerul.
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Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkozd jogszabaly(ok): Altalanos jogszabaly: 2012. évi |. torvény a munka térvénykonyvérdl Kilénos dgazati
szabalyozasok: 1992. évi XXXIII. torvény a koézalkalmazottak jogallasardl, 2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok Uj
életpalyajardl 37. §

Adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Onkéntes hozzajarulas alapjan tdrténd adatkezelés
valamennyi adatra vonatkozdan, a hozzajarulds hidnyaban az adat nem kezelhet6.

Erintettek: Allaspalyazatot, 6néletrajzot benyuijté

Adatok forrasa: Allaspélyazatot, 6néletrajzot benyujtd

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavondas datuma

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: Visszavonasig vagy 0 év; Megadott telefonszam/e-mail, cim/levelezési cim
kapcsolattartashoz, értesitéshez: Visszavonasig vagy 0 év; Onéletrajz, kisérélevél és az azokban megadott készségekre,
kompetencidkra, nyelvtudasra vonatkozo, pozicid ellatdshoz sziikséges, egyéb, pl. kordbbi munkahelyi tapasztalatra
vonatkozd informécié: Visszavonasig vagy 0 év; Palyazordl késziilt feljegyzés: Visszavonasig vagy 0 év; Onként
megadott egyéb személyes adatok: Visszavonasig vagy 0 év

Harmadik orszagba térténd adattovdbbitds garancidi: Nem toérténik harmadik orszagba adattovabbitas

Adatfeldolgozok:
Levelez8rendszer lizemeltetd ()

Az adatkezelés célja: Munkaerd toborzas, 6néletrajz kezelés adott allas betdltésére

Adatkezelés leirdsa: Az adatkezelés célja a palyazd altal nkéntesen benyujtott, adatkezel6 altal meghirdetett
allaspdlyazat soran az 6néletrajzban, illet6leg kiséré levelében foglaltak alapjan a jelentkez6 motivacidjanak és
képességeinek megismerése, a betéltendd munkakorre valé alkalmassag megallapitasa, személyes interju szervezése,
a palyazo kiértesitése. Az 6nkéntesen benyujtott 6néletrajzok esetenként tartalmazhatnak az adott allas betoltéséhez
nem szlikséges adatokat is. Az adatkezeléshez valo 6nkéntes hozzajarulas barmikor visszavonhatd, mely nem érinti a
visszavonas eldtti adatkezelés jogszerlségét. Visszavonas hianyaban az adatkezelés ideje az adott munkakor
betoltéséig tart. Adatkezelés id6tartamanak lejartakor, a cél megvaldsuldsat kbvetSen (ha az 6néletrajzot benyujtéval
az adott jogviszony létrejon) vagy a benyujté visszavonja hozzajarulasat, a beérkezett 6néletrajzok, feljegyzések,
dokumentumok (az adatokbdl levont, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés, a palyazordl késziilt feljegyzés is)
torlésre/megsemmisitésre kerdl.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Vonatkozd jogszabaly(ok): Altalanos jogszabaly: 2012. évi I. torvény a munka térvénykonyvérdl Kilénos dgazati
szabalyozdsok: 1992. évi XXXIII. torvény a koézalkalmazottak jogallasardl, 2023. évi LIl. torvény a pedagdgusok Uj
életpalyajardl 37. §

Adatszolgéltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Onkéntes hozzajarulas alapjan tdrténd adatkezelés
valamennyi adatra vonatkozdan, a hozzajarulds hidnyaban az adat nem kezelhet6.

Erintettek: Allaspalyazatot, 6néletrajzot benyuijté

Adatok forrasa: Allaspélyazatot, 6néletrajzot benyujtd

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Visszavondas datuma

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: Visszavonasig vagy 0 év; Megadott telefonszam/e-mail, cim/levelezési cim
kapcsolattartashoz, értesitéshez: Visszavonasig vagy 0 év; Onéletrajz, kisérélevél és az azokban megadott készségekre,
kompetencidkra, nyelvtudasra vonatkozo, pozicid ellatdshoz sziikséges, egyéb, pl. kordbbi munkahelyi tapasztalatra
vonatkozé informécié: Visszavonasig vagy 0 év; Palyazordl késziilt feljegyzés: Visszavonasig vagy 0 év; Onként
megadott egyéb személyes adatok: Visszavonasig vagy 0 év

Harmadik orszagba térténd adattovdbbitds garancidi: Nem toérténik harmadik orszagba adattovabbitas

Adatfeldolgozok:
Levelez8rendszer lizemeltetd ()

Az adatkezelés célja: Palyazat teljesitéséhez kapcsol6dé adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: Adatkezeld a palydzat megvaldsuldsa céljabdl és a teljesitéséhez sziikséges dokumentdacidkban az
abban érintettek személyes adatait kezeli. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett tgyiratokat a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozo jogszabaly(ok): 2015. évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekrdl, 2007. évi CLXXXI. torvény a kbzpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatdsagardl, 2013. évi V. térvény a Polgari torvénykonyvrdl, 2011. évi CLXXXIX. torvény
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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM
rendelet

Adatszolgaltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Kozfeladat vagy kézhatalmi gyakorlas nem valésul meg.
Erintettek: Palyazatban érintett személy

Adatok forrdsa: Nyilvantartas szerint, érintett személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Megsz(inés datuma

A kezelt adatok kore, idStartama: Erintett neve: 5 év; Erintett lakcime: 5 év; Palyazatban megjelolt egyéb személyes
adat: 5 év

Harmadik orszagba térténd adattovdbbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Cimzettek: Palyazatot kiird szerv

Az adatkezelés célja: Iratkezelés, iktatas

Adatkezelés leirdsa: Iratkezelés, iktatas, altalanos ligyintézési tevékenységek tdmogatdsa (kiildemények atvétele,
érkeztetés, felbontas, szignalas, el6zményezés, iktatds, kiadmanyozas, expedialas, postdzas, irattdrozas, selejtezés,
levéltarba adas, belsd iratkildések, archivalas, vezet6i informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés, stb.). A
kozfeladatot ellatd szerv koteles a hozza érkezett és az altala készitett, a szerv miikodése vagy feladatkore
szempontjabodl érdemi adatot tartalmazé iratokat az érkezés, illetve a keletkezés id6pontjaban nyilvantartasba venni, a
nyilvantartast a vonatkozo jogszabalyok szerint vezetni, a kdziratokrdl vezetett nyilvantartadsban metaadatként
rogziteni az irat beazonositasahoz szlikséges adatokat - ideértve az irat bekilddjének vagy cimzettjének nevét, cimét,
elérhet8ségét -, valamint az irat targyanak meghatdrozasahoz elengedhetetlen személyes adatokat. A kezelendé
adatok és a meg6rzési id6 fligg az Gigy tipusatol.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozo jogszabaly(ok): 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl 9. §, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kdvetelményeirdl, Iratkezelési szabalyzat

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz eleget.
Erintettek: Erintett tigyfél, természetes személy

Adatok forrasa: Erintett tgyfél, természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljdnak megvaldsuldsa

A kezelt adatok kore, id6tartama: Iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok (pl. név, cim, elérhetGség);
Iktatast végzd neve; Ugyintéz6 neve

Harmadik orszagba t6rténd adattovdbbitds garancidi: Nem toérténik harmadik orszagba adattovabbitas

Az érintett jogai
A jogszabalyoknak megfelelve az érintettek az alabbi fGbb jogaikat gyakorolhatjdk (részleteket a GDPR tartalmaz):

Hozzaféréshez valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, az érintett jogosult hozzaférést kapni Adatkezel6 altal
kezelt személyes adatokhoz és kiilén6sen az alabbi informacidkhoz:

- az adatkezelés céljai;

- a kezelt személyes adatok kategoériai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket. Ha
személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére térténd tovabbitasara kerul sor,
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatdst kapjon a tovabbitdsra vonatkozd, GDPR 46. cikk szerinti megfelel6
garanciakrdl;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

- a valamely fellgyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
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- ha az adatokat nem az érintettdl gyUjtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérheté informacio;

- automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informacidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel
bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

Helyesbitéshez valé jog:

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését: amennyiben adatai megvaltoztak, vagy nem
pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt, indokolatlan késedelem nélkll - barmikor
modositja azokat az Adatkezeld. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

Torléshez valo jog:

Az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és kérheti,
hogy adatait torolje Adatkezel6, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja. A visszavonas nem érinti a
visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.

A fentieken tul az érintett az alabbi indokok valamelyikének fenndllasa esetén is jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat:

- személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas maddon kezelték;
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvez6 jogszer(i ok az adatkezelésre. Ha az
adatkezelés kozvetlen lizletszerzés céljabdl torténik, az érintett tiltakozasa esetén az adatok torlenddk;

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

- a személyes adatok gyljtésére kozvetlenil gyermeknek kinalt, informaciés tarsadalommal 6sszefliggd
szolgaltatasokkal kapcsolatosan kertilt sor.

Adatkezel$ az érintett erre vonatkozd kérésére sem torli a személyes adatokat, ha az adatkezelés sziikséges: a
véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorldsa céljabdl; a személyes adatok kezelését
el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl
vagy az adatkezel@re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl; a
népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan; archivaldsi, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl; vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Adatkezelés korlatozdsahoz valé jog:
AdatkezelS korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.
Az érintett a kovetkezs esetekben kérheti az adatai korlatozasat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely
lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi adatainak torlését, és ehelyett kéri azok
korlatozasat;

- az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igényének elGterjesztéséhez, érvényesitésének vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitdsra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsG6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha a fentiek alapjan az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.
AdatkezelS az érintettet az adatkezelés korlatozdsanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

Tiltakozashoz valé jog:

Az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatok kezelésének
jogalapja kozérdekii vagy az AdatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasan, vagy az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben Adatkezel6 a személyes adatot nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsGbbséget

6
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élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben (kivéve kozvetlen (zletszerzés, ehhez kapcsolddd
profilalkotds), vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Tiltakozds kézvetlen lizletszerzés esetén:

Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lzletszerzéshez kapcsolddik. Ha tiltakozik a személyes adatok kézvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Automatizalt déntéshozatal, profilalkotas:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizdrélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben
érintené. Nem alkalmazhatd a fenti jogosultsdag, ha az adatkezelés az érintett és az Adatkezel6 kozotti szerzddés
megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges, meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy
tagallami jog teszi lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét
szolgalé megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.

Adathordozhatdsaghoz valé jog:

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és az adatkezelés
automatizalt mddon torténik, az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, az altala Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja. Az érintett
jogosult arra is, hogy ezeket egy masik adatkezel6nek tovabbitsdk anélkil, hogy ezt Adatkezel§ akadalyozna. Az
érintett adathordozhatésaghoz vald joga nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
AdatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Altaldnos szabalyok
Kérjiik, hogy jelen tdjékoztatéban foglalt érintetti jogokat AdatkezelS fent megadott elérhet&ségein gyakorolja.

Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon
bellil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasarol Adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyudjtotta be a
kérelmet, a tdjékoztatas elektronikus Uton keril megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belil tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint
arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel6 a kért informacidkat és tdjékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétldé jellege miatt — tulzé, az adatkezel, figyelemmel a kért informacio vagy
tdjékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre, észszer( dijat
szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére Adatkezels tajékoztatja e cimzettekrdl.

Adatkezel$ az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett
altal kért tovabbi masolatokért Adatkezel az adminisztrativ kdltségeken alapuld, észszer(i mérték( dijat szamithat fel.
Ha az érintett elektronikus Uton nyuljtotta be a kérelmet, az informacidk elektronikus formatumban keriilnek
rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Panasz benyujtashoz vagy birdsagi jogorvoslathoz vald jog

Jogai sérelme esetén célszer( egyeztetést kezdeményeznie Adatkezel$ képviselGjével a megadott elérhet&ségeken.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, vagy nem kivanja, jogosult birdsaghoz vagy panasszal a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulnia.
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Birdsagi eljaras kezdeményezése esetén a birdsag soron kivil jar el. Donthet Ugy, hogy a pert a lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso weboldalon.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetfségei:
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 1 391 1400; fax: +36 1 391 1410;

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu
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